
Wir suchen einen 

Hausverwaltungsfachfrau/-mann  
Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören:
•	 Selbstständig betreuen Sie Wohnungseigentümergemeinschaften 

in allen kaufmännischen Belangen und sind Ansprechpartner für die 
Eigentümer

•	 Sie führen die Rechnungsprüfung mit den Verwaltungsbeiräten durch
•	 Sie übernehmen die Vorbereitung und Leitung von Wohnungseigentü-

merversammlungen sowie die Umsetzung der gefassten Beschlüsse
•	 Durchführung von Objektbegehungen
 
Ihr Profil:
•	 Sie bringen eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Immobilien-

kaufmann/-frau oder eine ähnliche Qualifikation in der Immobilien-
wirtschaft mit

•	 Darüber hinaus konnten Sie bereits Berufserfahrung in der Immobi-
lienwirtschaft, speziell in der WEG-Verwaltung, sammeln

•	 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen
•	 Sie zeichnen sich durch ihre eigenverantwortliche, strukturierte und 

genaue Arbeitsweise aus

Wir bieten:
•	 Interessante und anspruchsvolle Tätigkeit in einem teamorientierten 

Arbeitsumfeld
•	 Ein innovatives, dynamisches Unternehmen mit flachen Hierarchien
•	 Ein krisensicherer Arbeitsplatz mit attraktiver Vergütung
•	 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
•	 Die Teilnahme an Hansefit

Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen.  
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung per Email an: info@hvw-wies-
ler.de oder an die Postanschrift: HVW Hausverwaltungsgesellschaft 
Wiesler GmbH, Waldkircher Straße 28, 79106 Freiburg. Bei Fragen 
können Sie sich gerne an uns wenden: Tel.: 0761 70339-0.

hvw-wiesler.de


